پایان نامه کارشناسی 
(روند پیشنهاد موضوع تا برگزاری جلسه دفاعیه)
مراحل قبل از تشکیل جلسه دفاعیه :

1. تعیین و اعلام تاریخ تحویل پروپزال 
2. تحویل یک نسخه پروپزال به دفتر دانشکده در مهلت تعیین شده 
3. تشکیل جلسه شورای دانشکده(بررسی پروپزال)
4. در صورت عدم تصویب عودت به دانشجو جهت انجام اصلاحیه ها وطرح مجدد در شورای دانشکده
5.  در صورت تصویب ، اطلاع رسانی و اعلام تصویب پروپزال به دانشجویان جهت اطلاع و شروع به اجرای طرح مصوب
6. تحویل فایل پروپزال و نسخه های تکمیل شده (امضا شده) به دفتر دانشکده جهت ثبت، شماره و تاریخ
7. تحویل نسخه های ثبت شده به آموزش و اساتید راهنما، مشاور
8. ارائه گزارش سه ماهه یا ترمی به استاد راهنما و گرفتن تائیدیه و ارسال به دفتر دانشکده
9. تکمیل و تحویل فرم درخواست تشکیل جلسه دفاعیه یک نسخه  به دفتر دانشکده با توجه به تاریخ های اعلام شده برای جلسه دفاع کارشناسی توسط دانشکده
10. دریافت فرم تشکیل جلسه دفاعیه از دفتر دانشکده و ارائه به اداره آموزش (گرفتن مجوز دفاع)
11. تکثیرفرم امضا شده تشکیل جلسه دفاعیه توسط مدیر آموزش (در صورت داشتن مجوز دفاع)
12. تهیه فرم صورتجلسه دفاع / دعوت نامه استاد داور
13. تهیه بلیط هواپیما(اساتید راهنما/مشاور/درصورتیکه در ترم جاری در دانشکده تدریس نداشته باشند.)  
14. تحویل فرم تشکیل جلسه دفاعیه ، دعوت نامه استاد داور ، نسخه پایان نامه (جهت داوری) و بلیط هواپیما به افراد ، واحد های ذیربط(اداره آموزش/ دفتر دانشکده/ اساتید راهنما، مشاور،داور)
مراحل بعد از جلسه دفاعیه :

1. تحویل لاشه بلیط هواپیما (اساتید راهنما، مشاور)به دفتر دانشکده {وجه بلیط ها در قبال تحویل لاشه و پس از تنظیم سند مالی قابل پرداخت می باشد}
2. انجام مراحل تسویه ازدانشکده هنرهای اسلامی و تحویل به دفتر دانشکده(جهت ثبت، شماره و تاریخ) 
3. دریافت فرم (صورتجلسه دفاعیه) و تسویه از دفتر دانشکده و تحویل به اداره آموزش
